ZDP/DI2100/20/6/22 Gliwice, dnia 11.02.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Zarzad Drog Powiatowych w Gliwicach, 44-100 Gliwice, ul. Zygmunta
Starego 17 zaprasza do ztozenia oferty na:

Przedmiot zamowienia: ,,Dostawa materialéw biurowych i toneréw na potrzeby
Zarzadu Droég Powiatowych w Gliwicach”.

Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
30190000-7 — r6zny sprzet i artykuly biurowe
30197000-6 — drobny sprzet biurowy

30197630-1 — papier do drukowania

30192000-1 — wyroby biurowe

30125110-5 — Tonery

1. Opis przedmiotu zamowienia:

a)

b)

c)

d)

f)

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow biurowych oraz toneréw na
potrzeby Zarzadu Drog Powiatowych.

Szczegotowy wykaz asortymentu zawarty zostal w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego (kalkulacja cenowa). Ilosci podane w kalkulacji cenowej obrazujg
szacunkowe zapotrzebowanie Zamawiajgcego, a sama kalkulacja ma shuzy¢
wylonieniu oferenta najkorzystniejszego.

Zamawiajacy przez podanie w zatgczniku nr 2 nazw wihasnych produktow, bedacych
przedmiotem zamoéwienia, okresla minimalne parametry techniczne (wymiar,
gramaturg, parametry pracy, zastosowany material itp.) cechy uzytkowe (kolor,
przeznaczenie, wytrzymatosci itp.) oraz jakosciowe (wykonanie, opakowanie,
estetyka) jakim powinny odpowiada¢ produkty réwnowazne, aby spetnialy stawiane
wymagania.

Wykonawca, ktéry w ofercie powola si¢ na zastosowanie produktow rownowaznych
do opisywanych w zalgczniku nr 2 jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez
niego produkty spelniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego poprzez
wpisanie nazwy produktu réwnowaznego w kolumnie VI i VII w zalgczniku nr 2
oraz wykazanie rownowaznos$ci oferowanego produktu w stosunku do danej pozycji
asortymentowej.

W ramach zamoéwienia wykonawca realizowal bedzie rowniez zamdwienie
dodatkowe na materialy biurowe nieujete w zalaczniku nr 2. Podstawg rozliczenia
beda ceny jednostkowe z cennika (katalogu) Wykonawcy pomniejszone o upust
wskazany w formularzu ofertowym.

7 uwagi na szacunkowg ilo$¢ materiatow wskazanych w kalkulacji cenowe;j,
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ilo$ci zamawianego asortymentu.



W zaleznosci od rzeczywistego zapotrzebowania. Zamawiajacy gwarantuje, ze
calkowite zamoéwienie nie bedzie nizsze niz 70 % lacznej kwoty zamodwienia
okreslonej w umowie. Z tego tytulu nie sluzg Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajacego jakiekolwiek roszczenia. Wobec powyzszego Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo pomniejszenia wynagrodzenia do wartosci faktycznej dostarczonego
asortymentu.

g) Zamawiajacy wymaga dostarczenia zamowienia do siedziby Zamawiajgcego
(ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice) w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od daty zlozenia zamodwienia. Termin dostawy od dnia zlozenia
zaméwienia stanowi kryterium oceny oferty, zgodnie z zapisami pkt.8 zapytania
ofertowego. Ztozenie zamoéwienia bedzie realizowane poprzez wystanie maila.
Termin ten nie dotyczy materialow biurowych dodatkowych — w tym przypadku
termin dostawy wynosi do 10 dni roboczych.

h) Asortyment musi by¢ fabrycznie nowy i wolny od wad oraz musi odpowiadad
cechom i parametrom okreslonym przez Zamawiajgcego a takze posiadaé
oryginalne opakowanie producenta.

i) Materialy biurowe o ograniczonym terminie trwalosci muszg mie¢ co najmniej 6
miesieczny okres przydatnosci do uzytku, liczac od dnia dostawy.

j) Pozostale wymogi zawarte sg w zatagczniku nr 3 — Projekt umowy.

2. Termin realizacji zamowienia:

Okres zwigzania przedmiotem zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 r.

3. Termin zwiazania oferta:

Okres zwigzania ofertag wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspolna.

W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg sposrod siebie pelnomocnika, ktory bedzie
reprezentowal Wykonawcoéw w postgpowaniu oraz przy realizacji zaméwienia (o ile
zamowienie zostanie im udzielone i bedzie obejmowaé réwniez wykonanie zamdowienia).
Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:

a) Wykonawca poda cen¢ ofertowg w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1), zgodnie
z wyliczeniami z zalacznika nr 2 Podane ceny muszg zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia i by¢ zgodne z wymogami Zamawiajacego. Ceny
jednostkowe okreslone w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego beda niezmienne
przez caly okres obowigzywania umowy.

b) W przypadku nie dotagczenia wszystkich wymaganych dokumentow, okreslonych
w pkt. 6 lub w przypadku watpliwosci co do treSci zlozonych dokumentow,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien.

¢) W przypadku nie uzupetlienia wymaganych dokumentow lub nie ztozenia wyjasnien



przez Wykonawce (przez co Zamawiajacy rowniez rozumie sytuacje gdy ztozone
wyjasnienia nie usuwaja watpliwosci zawartych w wezwaniu), Zamawiajacy odrzuci
oferte jako nieprawidtowo ztozona.

6. Informacja o dokumentach skiadajacych sie na oferte:

Wykonawca ma obowigzek przedlozenia w ofercie nastepujgcych dokumentow:
a) Formularz ofertowy — zalgeznik nr 1
b) Kalkulacja cenowa — zalgcznik nr 2
c) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu, jezeli oferta bedzie
podpisywana przez osobe(y) upowazniona(¢) lub w przypadku wystgpowania
podmiotéw wspolnie.

7. Opis sposobu obliczenia ceny:

a) Ceng ofertowa jest cena brutto za wykonanie calego przedmiotu zamowienia
i winna by¢ podana na formularzu ofertowym — zalgceznik nr 1 w PLN cyfrowo
1 stownie.

b) Wykonawca moze poda¢ tylko jedng ceng. Oferty z cenami wariantowymi bedg
odrzucane.

¢) Wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcey z tytutu blednego skalkulowania ceny,
wzglednie braku wiedzy na temat warunkow realizacji zadania.

d) Zamawiajgcy bedzie poprawial wylacznie oczywiste pomytki pisarskie oraz
oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny niezwlocznie informujac o tym
wykonawcow, ktorzy ztozyli ofertg.

e) Ceng oferty nalezy ustali¢ na podstawie kalkulacji wiasnej biorgc pod uwage
przedmiot zamdwienia.

8. Kryterium wyboru ofert:

a) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami:

L.P. Nazwa Waga Sposob liczenia wg wzoru
(znaczenie) %
1. Cena Wa=80% Ca=((Cmin/Cof)xWa) x 100 pkt.
Cb=
2. Termin dostawy - 5 dni od dnia ztozenia zamo6wienia — 0 pkt.
od dnia zlozenia Wb=15% - 4 dni od dnia ztozenia zamowienia — 5 pkt.
zamowienia - 3 dni od dnia ztozenia zamowienia — 10 pkt.
- 2 dni od dnia ztozenia zamowienia — 15 pkt.
Wysokos$¢ upustu Ce=((Uof/Umax)xWc) x 100 pkt.
3. wzgledem ceny Wce=5%
katalogowe]




Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ztozonych ofert
Cof — cena badanej oferty

Ca, Cb, Cc — liczba punktow w poszczegdlnym kryterium
Uof — wysokos¢ upustu w badanej ofercie

Umax — najwyzsza wysokos$¢ upustu sposrod zlozonych ofert
Wa, Wb, We — waga w ocenianym kryterium

b) W zakresie kryterium nr 2 ,,Termin dostawy od dnia zlozenia zamodwienia” nalezy
poda¢ ilo$¢ dni roboczych, w ciggu ktdérych zostanie zrealizowane zamowienie od
dnia zlozenia zamowienia. Brak wskazania ilosci dni oznacza¢ bedzie, Wykonawca
deklaruje maksymalny czas realizacji danego zamodwienia tj. 5 dni roboczych.

c) W zakresie kryterium nr 3 ,,Wysokos¢ upustu wzgledem ceny katalogowej” nalezy
podaé¢ wysokos¢ zadeklarowanego upustu (w procentach) od ceny katalogowe;j
Wykonawcy w stosunku do materialdéw biurowych nieujetych w zalaczniku nr 2
(dodatkowych). W przypadku niewskazanie wysokosci upustu Zamawiajacy
przyjmie wartos¢ 0% w celu obliczenia punktacji.

d) Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez wykonawcow w zakresie powyzszych kryteriow.

e) Oferta spelniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione Kkryteria otrzyma
maksymalng liczb¢ punktow. Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymad
oferta to 100 pkt.

f) Za ofertg najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

g) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium/kryteria wyboru.

UWAGA!

Wszystkie kwoty wskazane w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do pelnych groszy (do
dwoch miejsc po przecinku) zgodnie z zasada ,.koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a
koncodwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza”.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie oraz okresli termin podpisania umowy.

9. Sposéb przygotowania oferty/miejsce i termin skladania ofert:

Oferte z dopiskiem ,,Dostawa materialow biurowych i toneréw na potrzeby Zarzadu
Drog Powiatowych w Gliwicach” nalezy przekaza¢ w wybranej formie tj. listownej /
e-mailem, na adres: Zarzad Drog Powiatowych w Gliwicach ul. Zygmunta Starego 17,
44-100 Gliwice / poczta elektroniczng na adres mailowy: przetargiw zdpgliwice.pl,

w terminie do dnia 17.02.2022 r. godz. 15:00.

Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg brane pod uwage przy wylanianiu oferty
najkorzystniejsze;j.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.



Z uwagi na zmiane pracy jednostki w celu osobistego zlozenia oferty nalezy ja wrzucié
przez otwor w drzwiach wejSciowych do odpowiednio przygotowanego pojemnika.

UWAGA!:
W przypadku skladania skanu oferty e-mailem, Zamawiajacy wymaga dostarczenia
oryginalu oferty za posrednictwem poczty, kurierem lub osobiscie (maksymalnie do 7

dni roboczych), pod rygorem uznania braku zlozenia oferty w terminie.

10. Osoby uprawnione do kontaktowania sie z wykonawcami i udzielania wyjasnien:

Pani Kamila Krawczyk, Agnieszka Janowska - Chwaliszewska
tel. 32 234 31 62, e-mail: sekretariat@zdpgliwice.pl

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapvtania bez podania
przyczyn.

12. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zatagcznik nr 2 — Kalkulacja cenowa.
Zalgcznik nr 3 — Projekt umowy.







